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Viena diena “R-kiosk” parduotuvéje

1. “R-kiosk” parduotuvés gali biiti vienos — astuoniy pamainy, dirbti nuo 6.00 iki 24.00 val. ar
iStisa para.
Darbuotojai dirba pagal patvirtintus darbo grafikus, esancius prekybos vietose.
Pries atidarant prekybos vieta ar priimant pamaing, pasiruoS§iama darbo dienai, atliekant
visus butiniausius darbus.

2. KASDIENINIS PREKYBOS VIETOS ATIDARYMAS:
a) (N1) atrakinama prekybos vieta, pakeliamos zaliuzés (jei prekybos vieta nedirba visa

para);




b) (N2) sutvarkoma “R-kiosk” parduotuvés iSoriné aplinka, viduje ir iSoréje eksponuojamos
reklaminés priemonés.

3. DARBO VIETOS PARUOSIMAS:

a) (N3) yungiamas kasos aparatas, skeneris, kompiuteris, prisiregistruojama savo tabeliniu numeriu,
atnaujinamas kainorastis;

b) (N4) atspausdinamos rytinés kasos aparato ataskaitos ir { kasa ineSamas pinigy likutis.
Uzpildomas kasos Zurnalas;



¢) (N5) priimama spauda;




d) (N6) kavos aparato konteineriai uZpildomi $variu vandeniu ir §vieziomis pupelémis.

4. (N7) Valomos dulkés ir neSvarumai nuo lentyny, irangos, Saldytuvy, grindy ir pagalbinése
patalpose. ISvalomi ir dezinfekuojami savitarnos jrankiai, svarstyklés, maisto ruos§imo
lranga.
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5. (N8) KarSto maisto ruoSimo jranga parengiama naudojimui (papildoma maisto produktais,
t.y. deSrelémis ir pan.)

6. (N9) Darbo pradZia — pirmasis klientas. Pirmi pasisveikiname su klientu; skiriame jam visa
démesi; maloniai ir geranoriskai aptarnaujame; padékojame uz pirkinius; atsisveikiname.




7. (N10) PRIIMAMOS PREKES

8. (N11) Eksponavimo vietos pastoviai papildomos prekémis. Tikrinami prekiy galiojimo
laikai.
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(N12) PAMAINOS PERDAVIMAS. Pamaing baigusi pardavéja iSsiregistruoja, o pamaing
pradéjusi pardavéja prisiregistruoja savo tabeliniu numeriu. Patikrinama ar kasoje esantys
grynieji pinigai atitinka kasos parodymus. Pamainos perdavimo metu kolegei perduodama
naujausia darbiné informacija.




11. (N14) Sekamas ir 1 karta per dieng fiksuojamas greitai gendanciy produkty temperatiirinis
saugojimo rezimas.

12. (N15) 1 karta per dieng valomos ir dezinfekuojamos tualeto dury rankenos ir aplink
rankenas, tualetas, praustuvas ir apie ji, muilo ir vienkartiniy ranksluosciy irenginiai.




13. DARBO DIENOS PABAIGA.

14. (N16) Atliekami veiksmai kasos aparatu: atspausdinamos vakarinés kasos aparato
ataskaitos, sutikrinamas grynuju pinigy likutis su kasos parodymais, uzpildomas kasos
Zurnalas.




15. (N17) Sutvarkoma darbo vieta, pasalinamos susikaupusios atliekos, Siukslés, iSplaunamos
grindys.

16. KASDIENINIS PREKYBOS VIETOS UZDARYMAS:

a) (N18) nuimamos reklaminés véliaveles ar kitos iSorinés reklaminés priemonés (jei
prekybos vieta nedirba visa para) ;




b) (N19) istustinamas kavos atlieky konteineris bei vandens pertekliaus indas;
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d) (N20) uzrakinama prekybos vieta, nuleidziamos apsaugings zaliuzés (jei prekybos vieta
nedirba visa para);




